Medarbejderoplysninger

| ScanPas er det muligt at fa en samlet oversigt pa en medarbejder, hvor man kan se stort set alt det HR-data, som er registreret pa vedkommende. Dette sker i

skaermbilledet Alle centrale oplysninger.

Nar du skal fremsgge en medarbejder, skal du:
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Skeermbilledet er delt i to dele. Den gverste del (markeret med gult) er
identifikation af medarbejderen, mens den nedre del er opdelt i faneblade
med forskellige oplysninger.

Medarbejderen sgges frem i gverste del, hvorefter man via fanebladene
kan se forskellige oplysninger om den pagaeldende medarbejder.

For at sgge en medarbejder frem, kan man:

e Indtaste cpr i feltet Medarbejdernr. og trykke F8.

e Trykke pa lup-ikonet ud for Medarbejdernr.(eller taste F9, nar du
star i feltet), hvorefter man far en liste med alle nuvaerende og
tidligere medarbejdere pa tjenestestedet.

Herefter kan man enten vaelge medarbejderen pa listen eller
indsnaevre listen ved at sgge pa fx fornavn).

Nar der er valgt en medarbejder, trykkes ok, hvorefter man vender
tilbage til skeermbilledet, og cpr vil veere udfyldt. Herefter trykkes
F8.
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Sadan laeser du Medarbejderoplysningerne (@verste del):

CPR-nr. \
Fornavn(e) —
Efternavn(e) — |

Hovedanszettelse
Det
nuvaerende/mest
aktuelle
ansaettelsesforhold

Anszettelses-
forholdsnr.
Angiver, hvilket
ansaettelsesforhold

PBJ HR Personalesystem, ScanPas HR 10G - AAU TEST SPAX
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Lannummet:
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l SLS status (historik) ] Dett kontooplysninger

DTK it ]
Adresselinie 2: |. DTK karselznr: l:l
Fostnr /By: |QDDD |i§uﬁﬁorg
Afeleling (Niv 43: 0602 |73 Midlertidig /| E-mai: |
Institut (riv 3% 106 | [HR-afdelingen 4' Aroejdstelstor [ ]
ArbpieSeted: [ | Lokale; |
Antal arbejdssteder: 1} Walgkode: |_|Q| | |
Overenskomst 000 =] |
Stilling (STIOY: 04054 | REceptionist Anssettel orm: [0 T4 |AIm. anzeettelze
Peraoralkategor [240 IjZJ[Kordorfunktionaerer | YIRITAP: [ | |
Lanfarm: [/ =] | Ok-ommrSde: [ |2 [Handels- oy Kortorfunktio |
Hovedgrunduddannelse, [Esi]] | Morm kst finans. Nt || |
TR-beskyitelze: r Wikarkodde: [ |QJ| |
MSH 30/09-2011 120839
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H-

de nedenstdende
oplysninger

vedrarer.

Record: 111 =05k=

OBS: Hvis en
medarbejder har
flere, afbrudte
anszettelsesforhold
ved AAU, kan der
findes oplysninger pa
andet end det
nuvaerende. Nar
medarbejderen er
sggt frem i den
gverste del af
skeermbilledet, vil
man kunne blade
mellem de forskellige
anszettelsesforhold
med tasterne pil op og
pil ned — eller ved at
bruge veerktegjslinjen i
ScanPas.
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Sadan laeser du fanebladet Stamoplysninger:

_ Dato for
Stamoplysninger Anciennitet og erindringer Anzsettelzeshistorik Lanoplysninger l SLE status chistorik) l Drelt kartooplysninger ] opdate ring af

DTK dato: </—/// lgnoplysninger

DTH karselsnr:

Privatadresse
(folkeregister)

Adresselinie 1:

Adresselinie 2
Postnr JBy:

_ Medarbejderens
Afceling (Miv 47 50125 [Inst. for Mekanik og Pradu] E-rrail: <— -
Institut (riv 3 [so1 |5z [TER-MATSUND S5k kortal Arhejestelefon; e-adresse

Arbejdssted: 7 Loksale:

Tienestested (——]
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Personalekategori /;Wb |-2||Eiagudlmnnet | Ok-omraie: [, | 73] [ngenisrforeng. i Daqg_al’k\'\
P& baggrund of |} —awedgruncuddannelse: AT | | Norm. kst finans T ]| ~_ |
_ TR-beskytelse: Vikarkode: b e, anzesttelze Personaletvpe
medarbejderens
grunduddannelse.
Overenskomst-
tilknytning
Lenform Intern/ekstern
1 = Forudlgnnet/tj.mand finansiering
2 = Bagudlgnnet/ordinzert ansat

3 =Timelgnnet
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Sadan laeser du fanebladet Anciennitet og erindringer:

Pensionsop-

lysninger ]

pensionsforhold.

Oprykningsdata:

Arbejdsancieps

Jubilzzumsancienniteds

Stamoplysninger Anciennitet og erindringst ‘ Anzeettelzeshistorik ]

Lenoply=ninger

settigelzesordning [ |E=+

. . inipension:
Skzeringsdatoer for
i Ordinser pension:
medarbejdere, som [
har seerlige Pensionoptj startdato:

Bevily. merark timet: 0

Oprykningsdato
Evt. dato for oprykning til naeste

Jubileeumsanciennitetsdato

overenskomstbestemte Igntrin.

SLS status (historik)

Anciennitet ved AAU
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Sadan laeser du fanebladet Ansaettelseshistorik:

ScanPas indeholder en oversigt over medarbejderens eventuelle tidligere stillinger ved Aalborg Universitet. Oversigtsfunktionen er taget i brug i 2010, og den er
derfor kun ajourfgrt for de medarbejdere, som har aendret stilling siden da. Hvis man som institut/afdeling har brug for at fa kendskab til historikken, er man
velkommen til at kontakte HR, som efterfglgende vil sgrge for at ajourfgre historikken i ScanPas. Det ma paregnes sagsbehandlingstid pa sadanne forespgrgsler.

Oplysninger om

Stillingsbetegnelse

Stamaoplysninger Anciennitet og erindringer Ansesttelzeshistorik Lanoplysnipiyer SLS status (historik) Delt kortooplysninger opslag myv.
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Anseaettelse evt. omfattet .
Nummerering af

af Det rummelige
Start og evt. slutdato g anseettelsesforhold

arbejdsmarked.

Relevant i forhold til Lov om

tidsbegraenset ansaettelse.
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Sadan laeser du fanebladet Lgnoplysninger:

Delt kontering
(angives med
flueben)

Anseaettelsesdato

Kontostreng

Status fra Statens
Lgnsystem:

PKAT =
Personalekategori
KL = Klasse
Trin/Skalatrin =
Indplacering pa
Ignskala

Lgnanc. =
Lgnanciennitet fra
SLS (kan vaere fiktiv)
Ikraft.dato =
Ikrafttraedelse for de
nuvaerende
Ignoplysninger
Afg.dato: Evt. dato
for ophgr af
Ignoplysninger
Afg.arsag: Evt. kode
for arsag til ophgr af
ansaettelse

Evt. fratreedelsesdato Bevillingslenramme (klassificerede stillinger pa Finansloven)

l Anciennitet og gfincringer ] Anseettelzeshistorik Lanoplysninger l SLS status (histarik) ] Diett kertooply sninger Klassificeredes
Bank reg.nr: I:I Bervillingzlr: Stlllmgers nr.
Fratreedelzesdatd r Bank kontonr: "
Delt karto? Fh-stillinggsnr: Orlosy it EVt oplysninger
Orlovekoce; .Q'.|
om orlov
Alfuel SLS-status Kun aktuelle
AT KL Trin Skalstrin Lenanc. Ikraft.cato Aty dato AHHO Afgdrsag Anzsettelzeshrok y 3 d K
b 1+ |+ B | [o1/05-2005] [o1.05-2009 | [F12-0808 |0 | | | | 1] b oriovsperioder kan
ses her.
Karto: Sl - 12 - [oooooo ] - B - |oooon Data konta: [0108-2010
Okt A7 niv. Okt. 97-niv.
Lendelebetegnelze Medarb lrndelebetegn. LKO Ikratt dato Mfy.dato Lokalt aftatt  Certralt aftalt Reg.helob Eruttobeleh  Bemaerkning Ugentllg beskaftlgebesgrad
& | [K-tillzeg war. pens. 3521 01/06-2004 | |31M2-9539 30200 a 1] a 1/1 . .
= angiver fuldtid (37 t/ugen
k-tillseg midl. pens. 3826 | |15/04-2008 |[31412-9999 12000 a a a / g f ( / g )
4261 | |0104-2009 |[31412-9999 67100 1} 1] 1}

Adilekt-till=eg, pen

Oplysninger om forhandlede tilleeg til stillingen:

Lgndelebetegnelse = Angiver Iendelen med navn, midlertidig/varigt samt pensionsgivende/ikke-pensionsgivende
Medarb.lgndelebetegn. = Evt. supplerende tekst for tillaeg givet efter lokale Ignaftaler

LKO = Lgnkode

Ikraft dato = Ikrafttreedelsesdato for det pagaldende tillaeg

Afg.dato = Evt. slutdato for det pageeldende tillaeg

Okt. 97-niv. Lokalt aftalt = Tilleeggets st@rrelse arligt i okt. 97-niv.

Bemaerkninger = Evt. saerlige bemaerkninger til et tillaeg
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Sadan laeser du fanebladet SLS status (historik):

Aktuel
kontostreng

Stamoply=ninger ] Anciennitet og erindringer ] Anzsettelzeshistorik ] H
\Komo: - [11111] - [#1112 |- [oooooo- joo | - foooo | - [ooooo |

PRAT KL
| |aa b4
4a b4

4a 56

49 56

43 56

48 56

4a 51

\49 51

Lonoplysninger | 5LS status (historik) Dett kortooplysninger

Afg.

Skalatrin - Lenanc. lkraft cata Afg.dato AHKO  Brsag Anzsettelzeshraker

[} 01/05-2005 01/08-2010 31/M12-9999 1} 11

g 01M05-2005 01./05-2009 3 AO7-2010 0 1

g 01041999 |Q1 M03-2007 30/04-2009 0 11 1

2 01/04-1939 0101 -2007 28/02-2007 0 1] [

[} 01/04-1999 0101 -2006 31/M2-2006 1} 1

2 01/04-1999 01/04-2003 31/M2-2005 1} 1

g 01/06-1992 15/04-2002 31/03-2003 0 1] 1

g 01M6-1992 154041999 14/04-2002 0 1 )

=

OO EEEEEEEE

Historiske oplysninger fra Statens Lgnsystem:

PKAT = Personalekategori

KL = Lgnklasse

Trin/skalatrin = Indplacering pa lgnskalaen

Lgnanc. = Anciennitetsdatoen, som Ignnen har vaeret beregnet efter (kan veere fiktiv)
Ikraft dato/Afg.dato = Periode, hvor Ignoplysningerne har vaeret gaeldende

Afg. Arsag = Evt. arsag til ophgr af Ignnen

Ansattelsesbrgker = Beskaeftigelsesgraden, som har vaeret geeldende i perioden (1/1 angiver fuldtid 37 t./ugen)
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Sadan laeser du fanebladet Delt kontooplysninger:

Hvis medarbejderens aktuelle Ipnkontering er delt ud pa flere konti (angivet med et flueben pa fanebladet Lgnoplysninger), vil man i dette skaermbillede kunne fa
oplysninger om, hvordan den samlede kontering ser ud inkl. procentvisfordeling i sidste kolonne.

Stamoplysninger I Anciennitet og erindringer | Anseettelzeshistorik | Lenoplysninger I SLE status (historik) Dett kontooplysninger

REO lkratft data Afg.dsta At Sted Projekt Fkide  Formél Analyse Procert

=
LR e =
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@vrige oplysninger:

Foruden at fremsgge medarbejderne via navn/CPR-nr., vil det ogsa vaere muligt at s@ge pa en raekke andre kriterier i de ovennaevnte skaermbilleder.

Man vil fx i fanebladet Stamoplysninger kunne skrive ”Lektor” i feltet Stilling (STIKO), trykke F8 (s@¢g) og hermed fremsgge alle lektorer (sdvel nuveerende som
tidligere ansatte). Man vil yderligere kunne kvalificere en sadan sggning ved fx i feltet Ansaettelsesdato at supplere med ">31122009”, hvorved man fremsgger alle
lektorer, som er nyansatte efter d. 31. dec. 2009. Nar der pa denne made er oplysninger frem, der galder flere medarbejdere, kan man bladre mellem posterne.
Vaer opmaerksom p3, at ikke alle felter i Alle centrale oplysninger er sggbare.

| de sggbare felter, vil man kunne fremkalde en veerdiliste ved enten at trykke pa lup-ikonet til hgjre for feltet eller ved at stille sig i et felt og trykke F9 (kald
veerdiliste). Dette kan give en ide om, hvilket sggekriterier man kan anvende de forskellige steder.

En sggning, som fremkalder mange poster, vil almindeligvis tage laengere tid at gennemfgre. Har man udfyldt en raekke oplysninger og gnske at kende antallet af
poster, som sggningen vil frembringe, inden man gennemfgrer sggning, kan man trykke Shift + F2 (antal poster). Herefter vil man nederst til venstre fa vist, hvor

mange poster der frems¢ge$, hViS man gennemf@rer Saningen. IFHM_4D355 Fnrespﬁrgslen l'-'lll ﬂnde 853 recnrds
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